NAVOD K ELEKTRONICKE ZAKOVSKE KN{ZCE

ZAKLADNI SKOLA
Mladeznicka 536, Trutnov

Dobry den,

tento navod Vam ma pomoci se zorientovat ve webové aplikaci Bakaldfi — ELEKTRONICKA ZAKOVSKA KNIZKA.
Webova aplikace Bakalafi obsahuje:

o Osobni udaje Zaka - dle vybéru, rodice mohou kontrolovat, zda skola eviduje spravné udaje (telefony,
adresy...).

e Pololetni klasifikace - kompletni pololetni klasifikace ve vsech rocnicich od pocatku studia, prehled
zameskanych hodin atd.

e Priabéina klasifikace - prehled vsech pribéziné zadanych zndmek - Ize volit, zda zobrazovat i témata, vahy
znamek, poznamky, pramér apod.

e Prabéina dochazka - napojeni na modul Ttidni kniha - evidence zameskanych hodin - zobrazeni po dnech,
mésicich, ale i pfimo po vyucovacich hodinach.

e Vychovna opatfeni - prehled tfidnich ditek, pochval atd. za aktualni pololeti nebo za celé studium.

e Rozvrh - tabulka rozvrhu, a to bud'staly rozvrh, nebo aktualni rozvrh véetné zmén danych suplovanim.

e Vyucované predméty - seznam predmétl s uditeli, ktefi dany predmét zaka vyucuiji.

o Komunikacni systém sSkoly - modul pro komunikaci mezi teditelstvim, uditeli, rodici, pfipadné zaky
(omluvenky, vychovna opatreni atd.).

1. Pfihlaseni do aplikace
Na webovych strankach skoly www.zsmltu.cz je umistén odkaz na vstup do elektronické zakovské knizky:
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Po kliknuti budete presmérovani na prihlasovaci stranku aplikace, kde vyplnite jméno, heslo a kliknete na "Pfihlasit".
(pfihlasovaci jméno je rodné Cislo ditéte + pismenko r, heslo je vygenerovany kdd, ktery dostanete od vyucujiciho)

(3 BAKALARI

Heslo

Zapomenuté heslo

-

2. Uvodni stranka

Po Uspésném pfrihlaseni se Vam zobrazi Uvodni strana. V pravém hornim rohu je informace, Ze jste pfihlaseni do
slozky 74ka jako rodi¢. Uvodni stranka obsahuje upozornéni na zadané domaci ukoly (pfedmét, zadany Ukol a termin
odevzdani), na nové znamky, suplovani, nejblizsi akce Skoly nebo tfidy, kalendar s vyznacenymi akcemi, kontakty,
informace o poslednim pfihlaseni a tlacitka rychlé navigace, kterd odkazuji na nejcastéjsi a nejdlilezitéjsi informace
(rozvrh, suplovani, klasifikace, plan akci, komunikace). Jednotlivd okna si mdzZete na stranku libovolné rozmistit jejich
pretaZenim na poZadované misto.
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3. Klasifikace - Prtibézna klasifikace

Rodice i Zaci mohou sledovat zadanou pribéZznou klasifikaci. Na Gvodni strance se zobrazi pocet novych znamek.

Upozornéni
Nové znamky: 4
Nové zpravy: 2

Podrobné informace o pribézné klasifikaci si zobrazime kliknutim na tento Cerveny text nebo v hlavni nabidce
vybereme Klasifikace a Priibézna klasifikace.
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Nyni je zobrazen prehled znamek. Zobrazeni detaill si mUzZete nastavit v pravém hornim rohu, vybérem nékterého
z parametr( doplnujici nabidky.
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4. Zalozka ABSENCE

V oddile Absence mUzZete sledovat zameskané hodiny. Lze zobrazit jednotlivé tydny (v pravém hornim rohu) a nechat
si zobrazit absenci bud’ v tabulce, nebo seznamu. V absenci se zobrazuje i to, zda byla absence omluvena, pozdni
pfichody apod. (viz. Vysvétlivky pfi najeti na "i"). Pfi ndhledu "ZameSkanost v predmétech" vidite absenci
v jednotlivych vyucovacich predmétech véetné procentudlniho vyjadreni neucasti.

5. Zalozka KOMENS
Modul Komens slouZi pro komunikaci mezi reditelstvim, uciteli, rodici.
Postup omlouvani absence:

Kliknéte na zdlozku KOMENS (oranZova Sipka)

V Policku ,typ zpravy“ si vyberete "Omluveni absence"
Automaticky se vybere ttidni ucitel Vaseho ditéte
Zapiste omluvenku

Kliknéte na tlacitko odeslat
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Oznamovdni absence:

e absenci je dle skolniho Fadu potfeba oznamit do 3 dnii od pocatku absence
e navod: otevfit e-ZK - Komens - poslat zpravu (druh zpravy: obecnd zprava; komu: vybrat jméno tfidniho
ucitele)
e priklady textu ozndmeni:
1. nemoc (pokud nezndme pfriblizny datum ukonceni absence)
2. nemoc — predpokladany nastup do skoly 16. 9. 2013
3. Nassynjde 16. 9. ve 12,00 h na ockovani

Omlouvani absence (pIné nahrazuje omluvenku v klasické papirové Zdkovské kniZce):

e omluvenku je tfeba zaslat ihned po nastupu zaka po absenci do skoly



e navod: oteviit e-ZK — Komens — poslat zpravu (druh zpravy: omluveni absence)
e priklady textu omluvenky:
1. 0d3.9.do6.9. nemoc (chfipka).
2. 16.9.0d 12,00 h ockovani.
3. 20.12. rodinné divody (syn pomahal chytat ve vané kapra a zdobit stromecek).

Omluva z aktivni ucasti v hodiné télesné vychovy ze zdravotnich divodi — tj. Zdk je pritomen v hodiné télesné
vychovy, ale necvici:

e omluvenku je tfeba zaslat minimalné do 7,30 h daného dne.
e navod: otevfit e-ZK = Komens > poslat zpravu (druh zpravy: obecnd zprava; komu: vybrat jméno
vyucujiciho télesné vychovy)
o priklad textu omluvenky:
o omluvte dne 16. 9. 2013 naseho syna z TV z ddvodu silného nachlazeni a kasle

DULEZITE!!!
PROTOZE OMLUVENKY SE BUDOU PRUIMAT ELEKTRONICKY, JE TREBA, ABY PRiISTUPOVE
HESLO DO ELEKTRONICKE ZAKOVSKE SLOUZILO VYHRADNE PRO
PRIHLASOVANi ZAKONNYCH ZASTUPCU. DETI OBDRZi SVE VLASTNI PRiISTUPOVE UDAJE.



