Zdkladni skola, Trutnov 2, MlddezZnicka 536

Vnitrni rad

skolini druziny

Vypracoval: Mgr. Zdenék Géc

Uéinnost od: 1. brezna 2020

J- ZSML014/2020 | Spisovy znak: | 1.2
: | Vnitini fad 3kolni druZiny ZSML212/2019 z 1. 9. 2019

| Skartacni znak: ‘ A5

Zakladni skola, Trutnov 2
Mizdeznicks 536
54102 @
.......... AR [ | | RSRNIS. . SN T T
ICO: 64201147 D CZ64201147




Zakladni Skola, Trutnov 2, Mladeznicka 536

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v
platném znéni. Realizuje vychovné vzdéldvaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani, a to zejména formou
odpoéinkovych, rekreaénich a zajmovych €innosti. Jeji &innost je v souladu se Skolnim vzdéldvacim programem
skoly (pfiloha SVP pro SD).

Je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni Skoly. V pripadé velkého zajmu se prednostné do
Skolni druziny pfijimaji Zaci 1. - 3. tfid, a to maximalné do vySe povolené kapacity. K pravidelné denni
pravidelné denni dochdazky je urcena vyhradné pro uchazece, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou G&astnit i Zaci nezarazeni do 3D,
pokud se této &innosti neGcastni plny pocet 74kl zafazenych do SD stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu. Druzina muiZe vykonavat Cinnost pro Zaky, nebo Zaky a jejich zakonné zastupce i ve dnech
pracovniho volna.

Skola si vyhrazuje pravo stanovit i dal3i kritéria, pokud to bude z kapacitnich d@ivodd nutné. O pfijeti
do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

1. Provoz a vnitini reZim Skolni druZiny
1.1.Pfihlasovani a odhlasovani

1.1.1. Ve 3kolni druZiné je ur€ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlaSovani a odhlasovani Zaku, predéavani informaci rodi¢im, vyfizovani
namétd a stiznosti.

1.1.2. Podminkou pro pfijeti uchazeée do SD je pisemna pfihlaska, jejiz soucasti je sdéleni
(zdkonnych zéstupcl) o rozsahu dochazky a zplGsobu odchodu Géastnika ze SD.
Odchody se vyplfiuji na kazdy den zvlast. Zakonny zastupce ma moZnost zaka ze SD v
prabéhu Skolniho roku odhlasit, a to vyhradné pisemné, kdy vyplni tiskopis
,Odhla3eni ditéte ze SD* ktery je k dispozici na webu koly, v sekci druZina — tiskopisy,
nebo pFimo v SD.

1.2.Poplatek za SD

1.2.1. Ma&si&ni poplatek za SD &ini 200 K&. Hradi se ve dvou splatkach: v zafi 800 K& (zaFi az
prosinec), vlednu 1200 K¢ (leden aZz cerven), a to prevodem z Gctu. V pfipadé
dodateéného pfihladeni zéka do SD se hradi adekvatni ¢ast poplatku. Zdkonni zdstupci
zaku jsou povinni uhradit poplatek v danych terminech. Neucini-li tak, mize byt Zdak
vyloucen ze SD.

1.2.2. Vysi uplaty mizZe reditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
a) zak nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Zakovi nebo jeho zakonnému zéastupci nalezi zvyseni pFispévku na pééi podle
zadkona o socidlnich sluzbach, nebo

c) zak svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potreb ditéte
podle zakona o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.

1.2.3. Poplatek se vraci pouze v tom pripadé, kdy zak souvisle, a to ze zdvaznych duavodd,
nenavstévuje SD po dobu del$i ne? 28 kalendainich dnii (za kazdy uplny kalendaini
mésic absence se vraci ¢astka 200 K&). Vraceni Ghrady za SD v pfipadé odhldseni zaka
probiha obdobné, jako u predchoziho bodu za kazdy nasledujici Uplny kalendarni
mésic se vraci ¢astka 200 Kg¢).
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1.3.0rganizace Cinnosti

1.3.1.

1.3.2;

1.3.3.

1.3.4.
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1.3.11.

1.3.12.
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1.3.15.

1.3.16.

Hlavni{ &innost ve SD probihd v oddélenich.

Oddéleni jsou naplfiovana nejvyse do poctu 30 zaku.

SD je v provozu ve dnech $kolniho vyu¢ovani od 6.00 h do za¢atku vyucovani, po jeho
skonéeni do 17.00 h, v patek do 16.00 h. Pfichod Zaké do ranni SD je mozny do 7.20 h.
O vedlejdich prazdninich je provoz SD upraven podle zajmu déti, ktery zakonny
zastupce pisemné potvrdi. V pfipadé, Ze bude prihldaseno minimalné 15 déti, bude pro
né v provozu $kolni klub Chobotnice nebo oddéleni SD.

V dobé déleného vyucovani (polovina zaka tfidy ma vyuku a druha ne) a v dobé
poledni pauzy pred odpolednim vyuc¢ovanim, mohou do Skolni druziny také Zaci, ktefi
nejsou do ni prihlaseni.

Z ranni druziny chodi Zaci do tfidy sami. V dobé pulileného vyucovani si zaky pred
uéebnou prebird vychovatelka. Z&ci, ktefi maji poledni pauzu pfed odpolednim
vyucovanim a nejsou prihlaseni do 3D, ale cht&ji o pauze v SD byt, dochézi do herny
sami. Vychovatelka za né prebird zodpovédnost v momenté prichodu do herny.
Vedouci zajmovych Gtvard, pracujici v budové $koly, nebo pracovnici KZC si Zaky na
krouzek vyzvedavaji pred Satnami, kam je vychovatelky pousti 10 minut pred
zaCatkem krouzku. Po skonceni krouzku privedou Zaky, ktefi maji na prihlasce
uvedeno, Ze se po krouzku do druzZiny vraceji, zpét do oddéleni, kde je predaji
vychovatelce. Vychovatelka nese zodpovédnost za Zaka aZ po jeho predani vedoucim
krouzku nebo zaméstnancem KZC do herny.

Zaci odchazeji doml nebo do jinych zdjmovych Gtvari mimo budovu 3koly podle
stanoveného rozvrhu odchod( uvedeného v pfihlasce, a to DO 13:00 h (v pfipadé 5
vyudovacich hodin do 13:30 h) nebo OD 14:30 h. V dobé od 13:00 h do 14.30 h
probiha ve SD planovana ¢&innost, kterd neumoZiiuje pribéiné uvolfiovani Zaka
(vyjimka: lékaf, vazné rodinné ddvody).

Vyzveddvdni Zdki ze SD: Vyzveddavat déti ze SD Ize pouze prostfednictvim ipového
systému — podrobné;jsi informace viz Pfiloha ¢. 1 ,Systém CiplG ve 3kolni druziné
BELLhop“, Pfiloha ¢&. 2 ,Preddavaci protokol Cipu Skolni druZiny*, Pfiloha €. 3 ,Zadost o
novy Cip“.

Rodiée ani jiné dospélé osoby nesmi vstupovat do Saten déti. Vyjimku maji pouze
rodie zakl 1. tfid, kterym je umoZnéno v mésici zafi do Saten vstupovat.

Pozaduji-li rodice, aby dité ode$lo ze SD jinak, neZ je uvedeno v pfihlasce, musi mit
dité pisemny souhlas rodi¢d, ktery obsahuje celé jméno ditéte, ¢as mimofadného
odchodu, datum a podpis rodicti (Ize vyuZit tiskopis ,Zadost o uvolnéni ditéte ze SD“—
web $koly, sekce druZina — tiskopisy)

Liste¢ky od rodi¢d se zménou odchodu ze SD vychovatelka ukladda do konce aktudiniho
Skolniho roku.

Na zakladé telefonické vyzvy nejsou déti ze SD uvolfiovany.

74k mize byt vydan pouze osobam uvedenym v pfihlasce do Skolni druZiny. Osoba,
ktera dité vyzvedava, ¢ekd pred Satnami, v prostoru k tomu uréeném.

Zaky, ktefi jsou vSD déle nez do 14.30 h, vybavi rodi¢e svacinou a dostate¢nym
mnozstvim napoju.

Pfi nevyzvednuti Zaka do 17.00 h (v patek do 16.00) preda vychovatelka dité Policii
CR, pokud se ji nepodafi navazat kontakt srodici, popt. dal$i uréenou osobou
uvedenou na prihlasce.
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Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupct

2.1.  Prdva a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zdstupci vyplyvaji ze skolniho Fadu

2.2.  Z&ci maji pravo Gcastnit se akci poradanych $kolni druZinou a podilet se na tvorbé
tydennich plana.

2.3.  Zaci jsou povinni dodriovat vnitfni fdd SD a predpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni. Prokazatelné pouceni zakd provedou
vychovatelky v prvnim dni pfitomnosti Zaka v SD.

2.4.  Zak maze byt vylougen ze $kolni druZiny pro opakované porudovani kazné a poradku, pro
ohrozovani zdravi a bezpe&nosti ostatnich dé&ti SD. Tomuto rozhodnuti pfedchazi
upozornéni rodi¢im (zakonnym zastupctim) zaka.

2.5.  Zakonni zastupci 7ak( jsou povinni informovat vychovatelky SD o zméné zdravotni
zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakdi a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
Skolni druZina zaji$tuje bezpecnost nejen fyzickou, ale také socidlni a emociondlni. Vnitini fad

Skoly, vnitni rad Skolni druziny a vnitfni Fady odbornych uceben obsahuji podminky zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi déti, jejich ochrany pred rizikovym chovanim, pred projevy
diskriminace. Preventivni program nasi druZiny spociva predeviim v budovani kvalitnich
socialnich vazeb a vztahG mezi Zaky a mezi Zaky a vychovatelkou, a to na zakladé vzajemné
empatie a tolerance. Snazime se v oddélenich vytvaret prostredi ,dusevni pohody“ pro vSechny
Zaky i pro nas, vychovatelky. Nasim cilem je, aby se vSechny déti v nasi Skolni druZiné citily
bezpecné a spokojené.

Podminky pro hygienické a bezpecné pusobeni: vhodna struktura cinnosti a skladba

zaméstnani, vhodny stravovaci a pitny rezim, zdravé prostredi uZivanych prostort (svétlo, teplo,
Cistota, vétrani, velikost sedaciho nabytku, ochrana déti pfed Urazy, dostupnost prostredkd prvni
pomoci).

Psychosocidlni_podminky: pfistup k ditéti je zaloZen na partnerském vztahu, vytvarime

pohodu prostredi, pfiznivé socidlni klima (otevienost v komunikaci, ucta, tolerance, uznani,
empatie, spoluprace a pomoc druhému), respektujeme potreby jedince, bereme na védomi jeho
problémy a starosti, mame zajem na v3estranném prospivani ditéte, viechny déti maji stejna
prava a povinnosti, pfevazuje pozitivni hodnoceni ditéte, pochvala.
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Systém Cipli ve skolni druziné BELLhop
= bezpecna aplikace na vyzvedavani déti ze skolni druZiny pomoci Cipt

VazZeni rodice,

radi bychom Vam predstavili elektronicky systém BELLhop, ktery jsme se rozhodli
v nasi Skole vyuZivat pro vyzvedavani déti ze skolni druZiny. Systém je vyvinuty pfimo pro
druziny zakladnich skol, a je zaloZen na identifikacnich Cipech.

Cip jednoduse pfiloZite k termindlu u vchodu do 3koly. Terminal Vam kratkym
akustickym signalem potvrdi spravné nacteni Cipu, zobrazi jméno Vaseho ditéte a predd Vas
pozadavek do pfislusného oddéleni SD. Na zékladé toho Vam pani vychovatelka Vase dit&
posle. Systém umozZiiuje, aby vychovatelka vidéla, kdo dité vyzvedava. Pokud se nacteni Cipu
nezdafri, budete upozornéni dlouhym akustickym signdlem a textovym oznamenim o chybé
naditani. K tomu mazZe dojit bud’ 3patnym pfFiloZenim ¢ipu (pfiklddejte celou plochou) nebo
tim, Ze mate u sebe vice rliznych &ipt a terminal nacte jiny €ip nezZ ten, ktery je urcen pro
vyzvednuti ditéte ze SD.

Vyzvedavani déti pomoci stavajiciho domaciho telefonu zlstane zachovano jen jako
nouzové fedeni pro pripad vypadku &ipového systému, popf. vyiimecného zapomenuti Cipu.

Prvni &ipy, a to max. 2 kusy, Vam zapujéime zdarma. Pokud budete mit zdjem o dalsi
&ipy, bude mozné si je zakoupit (100,- K&/&ip) u vychovatelky SD. V pfipadé ztréty &ipu, nebo
jeho neodevzdani bezprostfedné& po ukonéeni dochazky Vaseho ditéte do 3kolni druZiny,
budeme od Vas vyZadovat finanéni Ghradu ve vysi 100,- KE/Cip.

Kazdy &ip bude vydan na jméno konkrétni osoby starSi patnacti let, kterd za néj
zodpovida, a to i v pfipadé, Ze &ip pUj&i jiné osob&. Osoba opravnéna k vyzvedavani musi byt
uvedena na ptihlasce do SD. Na jeden &ip nelze vyzvedévat vice déti, napf. sourozence. Cipy
je moZné poskytnou az ve chvili, kdy je Va3e dité pfijato do SD.

Situace, které mohou nastat

° Kdy? &ip ztratite, je potieba tuto skuteénost co nejdfive nahldsit vedouci vychovatelce
gkolni druZiny (tel. 730552 518) nebo do kanceldre Skoly (tel. 499 859 951). Na zdkladé
Vageho ozndmeni se &ip vsystému deaktivuje a nebude tak moZné jej zneuZit. Pro tuto
situaci je tedy daleZité védét, ktery z Vami zakoupenych Cipl se ztratil. Nasledné si mlzZete u
vychovatelky SD zakoupit &p novy. Ten bude pfipraven kvyzvednuti do dvou pracovnich
dnd.

° Kdyz &ip vyjimeéné zapomenete, budete mit k dispozici stévajici domaci telefon do
pfisluiného oddéleni 3D, pfipadn& budete mit moZnost vyuZit mobilniho telefonu na
konkrétni vychovatelku. Upozorfiujeme ale na to, Ze vtomto pfipadé mohou pani
vychovatelky po Vas chtit, abyste doloZili svoji totoZnost (viz Vnitini ¥ad SD: Dité muze byt
vydano pouze osobam uvedenym v pfihlasce do kolni druZiny).

° Kdy? bude dité vyzvedavat osoba, kterd nema pfidéleny &ip, bude postup stejny jako
pfi zapomenuti &ipu. Je nutné, aby tato osoba byla uvedena v pfihlasce jako opravnénad
osoba k vyzvedavani.

VéFime, fe zavedeni systému BELLhop pfispéje k vétsi bezpecnosti pfi vyzvedavani
Vagich déti, vyrazné Vam tuto &innost usnadni, a Ze budete s touto zmé&nou spokojeni.
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Cipy pro vyzvedavani déti ze skolni druziny
(prosime vyplinit a odevzdat do SD)

Pfijmeni a jméno Zdka: 95172 [ e—— ,0ddéleni SD: ...

P¥ijmeni a jméno zdkonného zastupce (objednatele): ......

- oznaceni €ipu (otec, matka, bratr, ...): ceececreeeeeeeeene.

PFijmeni a jméno osoby opravnéné k vyzvedavani: .......cccccceeveueen

- oznaceni Cipu (otec, matka, bratr, ...):

PFijmeni a jméno osoby opravnéné k vyzvedavani:

- oznadeni ipu (otec, matka, bratr, ...): cccceceveneee

Pfijmeni a jméno osoby opravnéné k vyzvedavani: ...

- oznaéeni &ipu (otec, matka, bratr, ...):

Pfijmeni a jméno osoby opravnéné k vyzvedavani: : e e

- oznaéeni ipu (otec, matka, bratr, ...):

Objednavam ........... kust &ipl pro vyzveddvani mého ditéte ze Skolni druZiny.
Prvni &ipy, a to max. 2 kusy, Vém zapdjéime zdarma. Pokud budete mit zdjem o dalsi Cipy, bude mozné si je zakoupit

(100,- K&/¢ip) u vychovatelky SD. V pfipadé ztrdty Cipu, nebo jeho neodevzddni bezprostiedné po ukonceni dochdzky
Vaseho ditéte do skolni druZiny, budeme od Vids vyZadovat finanéni dhradu ve vysi 100,- K¢/Cip.

podpis zdkonného zéstupce (objednatele)

Cipy si objednatel mize vyzvednout ve 3kolni druZiné od 17. inora 2020. P¥i prevzeti Cipd podepise
predavaci protokol (viz druhd strana tohoto dokumentu).
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Predavaci protokol Cipti Skolni druZiny

Zakonny zastupce Zaka svym podpisem potvrzuje prevzeti Cipd uvedenych na druhé strané
tohoto dokumentu, uréenych k vyzvedévani Zaka ze skolni druZiny a monitoringu kolni dochazky.

Zakonny zastupce Zéka svym podpisem udéluje skole souhlas s poskytnutim a zpracovanim
osobnich udajd zékonného zéstupce i Zéka, a to v rozsahu jméno, piijmeni, datum narozeni, tfida,
kterou zak navitévuje a oddéleni 3kolni druZiny, které zak navStévuje. Souhlas s poskytnutim
a zpracovanim osobnich Gdajl je udélen za Géelem vyuZivani ¢ipového systému 3Skolni dochazky
(dale jen ,Cipovy systém*); idaje budou zpracovavany po celou dobu faktického vyuZivani Eipového
systému. Vy3e uvedeny souhlas je mozné odvolat pouze pisemné a zérovefi vracenim Cipu
povérenému zaméstnanci skoly.

Skola je opravnéna uchovavat a zpracovavat vySe uvedené osobni Gidaje do konce Skolniho
roku, v jeho? priibéhu doslo k ukon&eni uzivani Cipového systému zdkonnym zastupcem. Zpracovani
osobnich tdajt bude probihat primarné v elektronické a ¢astecné v pisemné formé. Zpracovatelem
bude 3kola a spole¢nost NeurlT s.r.o., IC: 28536380, se sidlem Jilové u Prahy, Palackého 571, kterd
je poskytovatelem Cipového systému.

Zakonny zastupce 7aka se maze kdykoliv informovat o rozsahu a zplsobu zpracovani vyse
uvedenych osobnich tdajt, stejné jako miZe Zadat o opravu nebo odstranéni nespravnych ddajd.

Zakonny zastupce zarovei svym podpisem potvrzuje, Ze
- byl informovén o povinnosti neprodlené nahlasit pfipadnou ztratu Cipu,
- byl informovan, 7e $kola nenese odpovédnost za to, pokud za pomoci pridéleného Cipu
vyzvedne 74ka jina osoba, ne? ta, které byl Cip pfidélen,
- bere na védomi, ¥e timto pfedavacim protokolem se neméni Zadné ustanoveni vnitfniho
tadu skolni druZiny v jeho platném znéni.

podpis zékonného zastupce
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Cipy pro vyzvedavani déti ze 3kolni druZiny — Zadost o novy ¢&ip
(prosime vyplinit a odevzdat do SD)

PHIMENT @ JMEN0 ZAKA: cvvuvvvuerereseranseesnesaesssesssessmsssssesssssssesssmsssssesssssssasssnssases , tfida: ............., oddé&leni SD: .............

Pfijmeni a jméno zdkonného zastupce (objednatele): ...

Pfijmeni a jméno osoby oprdvnéné k vyzvedavani: ..............

- oznaceni Cipu (otec, matka, bratr, ...):

Objednavam novy Cip (cena 100,- KE) pro vyzvedavani mého ditéte ze Skolni druZiny.

......................................................................

podpis zakonného zéstupce (objednatele)

Cip bude pripraven kvyzvednuti do dvou pracovnich dnl. Pfi prevzeti Cipu podepise zékonny
zastupce ?aka predavaci protokol (viz druha strana tohoto dokumentu).
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Predavaci protokol Cipti Skolni druziny

Zakonny zastupce Zaka svym podpisem potvrzuje prevzeti Cipt uvedenych na druhé strané
tohoto dokumentu, uréenych k vyzvedavani Zaka ze Skolni druziny a monitoringu Skolni dochazky.

Zakonny zastupce zaka svym podpisem udéluje Skole souhlas s poskytnutim a zpracovanim
osobnich Gdaji zakonného zastupce i Zaka, a to v rozsahu jméno, pfijmeni, datum narozeni, tfida,
kterou zak navstévuje a oddéleni sSkolni druZiny, které Zak navstévuje. Souhlas s poskytnutim
a zpracovanim osobnich Gdajd je udélen za ucelem vyuZivani Cipového systému Skolni dochazky
(dale jen ,,Cipovy systém®); udaje budou zpracovéavany po celou dobu faktického vyuZivani Cipového
systému. VysSe uvedeny souhlas je moZné odvolat pouze pisemné a zaroven vracenim Ccipu
povérenému zaméstnanci skoly.

Skola je opravnéna uchovavat a zpracovavat vy$e uvedené osobni daje do konce 3kolniho
roku, v jehoZ pribéhu doslo k ukoncéeni uzivani ¢ipového systému zdkonnym zastupcem. Zpracovani
osobnich Gdajl bude probihat primarné v elektronické a ¢astecné v pisemné formé. Zpracovatelem
bude $kola a spole¢nost NeurlT s.r.o., IC: 28536380, se sidlem lJilové u Prahy, Palackého 571, ktera
je poskytovatelem Cipového systému.

Z&konny zastupce Zaka se maZe kdykoliv informovat o rozsahu a zplisobu zpracovani vyse
uvedenych osobnich udajd, stejné jako mlZe Zadat o opravu nebo odstranéni nespravnych Gdaja.

Zakonny zastupce zarover svym podpisem potvrzuje, ze
- byl informovén o povinnosti neprodlené nahlésit pfipadnou ztratu cipu,
- byl informovan, Ze 3kola nenese odpovédnost za to, pokud za pomoci pfidéleného Cipu
vyzvedne Zaka jina osoba, nez ta, které byl Cip pridélen,
- bere na védomi, e timto predavacim protokolem se neméni Zadné ustanoveni vnitfniho
radu Skolni druZiny v jeho platném znéni.

podpis zakonného zastupce



