Zdkladni skola, Trutnov 2, MladezZnicka 536

Vnitrni rad odborné ucebny
Skolni knihovna
Poslani skolni knihovny

Skolni knihovna (dale jen knihovna) je mistem pro odpoginek, &teni,
studium a hrani spoleCenskych her.

Ctenafri knihovny

Ctenafem $kolni knihovny je kazdy, kdo vyuZije nékterou ze sluzeb knihovny (&teni,
studium, ptjéovani, hrani her). Ctenafem knihovny se mdze stat kazdy zak $koly (po
pisemném souhlasu zakonnych zastupcul) nebo jeji pracovnik.

Ctenar se prokazuje &tenarskym prikazem. Pfi registraci vyplni Pfihlasku étenare
(k vyzvednuti v knihovné), ktera musi byt podepsana zakonnym zastupcem a kde jsou
mimo jiné uvedeny potfebné kontakty (telefon, mail). Kazdou zménu udaju je ¢tenaf povinen
nahlasit. Registrace je zdarma, pfi vystaveni duplikatu ¢tenarského prikazu (pfi ztraté,
posSkozeni) se plati poplatek 10,- K&. Vyuzivanim sluzeb knihovny se &tenafr zavazuje k
tomu, Ze nebude poskozovat, ni¢it a odcizovat majetek knihovny. Zaci prvnich tfid dostavaji
prikaz ctenafe pfi Skolni akci ,Pasovani prviiacka na c&tenare®. Prijit do knihovny a
prohlédnout si knihu nebo €asopis (popfipadé zahrat si spoleCenskou hru) mohou prviaacci
jiz b&éhem prvniho pololeti i bez prikazu ¢tenare.

Ctenafem prestava byt ten, kdo se fadné odhlasi z fad &tenaf nebo je z knihovny
vylouden. Zaci, ktefi vychazi z 9. roéniku, nebo pfechazi na jinou $kolu, maji povinnost vratit
vSechny zapujéené materialy a pfipadné nesrovnalosti vyfesit s knihovnikem. Poté jsou
automaticky odhlaeni. Zaci, ktefi umysiné nebo z nedbalosti zavini poskozeni inventare
nebo zpusobi knihovné jinou Skodu a jejich zakonny zastupce odmitne poskytnout
pfedepsanou nahradu, popf. Zak opakované porusi pravidla provozniho fadu, budou
z knihovny vylouceni.

Knihovna je soucasti Skoly, tudiz v ni plati Skolni fad v plném rozsahu.

Vypujéni Fad
Moznosti pajéovani - PljCovani probiha pfimo na misté (Cetba nebo studium v prostorach
Skolni knihovny). Mimo prostory Skolni knihovny se nepuj€uji Casopisy, drazsi publikace,
CD-ROM a DVD.

Doba vypujcky - Knihy a ostatni materialy se zap(j¢uji maximalné na 30 kalendarnich dni.
Pred letnimi prazdninami musi byt vSechny materialy do knihovny vraceny.

Prodlouzeni vypuajéky — Ctenar ma pravo pozadat o prodlouzeni vypuijéni Ihity, nejpozdsii
v8ak do posledniho dne zakladni vypujcni Ihty. Prodluzovani vypuijcni Ihty Ize dojednat
osobné ¢i mailem (knihomolove@zsmltu.cz). Pokud o to ¢tenar pozada, knihovnik mu za
uplatu (5,- KE za stranku A4) vytiskne seznam zapujcenych knih. Prodluzovat vypuGjéni Ihitu
Ize pouze u knih, které nejsou zamluvené jinymi ¢tenafi.

Nedodrzeni vypujéni lhity - Za pozdni vraceni knihovna ucétuje:
1. upominka (do 5 dni po fadném terminu vraceni) — 10 K&

2. upominka (15 dni po 1. upomince) — 20 K&

3. upominka (15 dni po 2. upomince) — 50 K&

Pokud ctenar do 15 dni od 3. upominky zapuGjéené materialy nevrati, bude vyloucen
z knihovny a zakonny zastupce uhradi naklady za pofizeni nového vytisku.
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Upominka je zasilana na Skolni mail zaka (4.-9. tfida) nebo na e-mail zakonného zastupce
(2.-3. tfida).

Zamluveni knihy - Pokud je kniha, kterou ¢tenaf potfebuje, pajéena, mize si ji zamluvit.
Jakmile se kniha vrati, knihovna to ¢tenafi oznami na Skolni mail Zaka (4.-9. tfida) nebo na
e-mail zakonného zastupce (2.-3. tfida) a po dobu 1 tydne knihu pro Ctenafe rezervuje.

Poskozeni vypujéené knihy - Ctenar je povinen vratit vypdjéené materidly véas a v
takovém stavu, v jakém je pfevzal. Do pujéeného dokumentu nesmi Ctenar vpisovat
poznamky ani textové dopliky, nesmi podtrhavat v textu a nesmi posSkozovat vazby
knihovnich materiall, vyfezavat nebo vystfihovat z materialt ¢asti nebo stranky, obrazové
prilohy, nesmi materialy usSpinit. Zjisti-li pracovnik knihovny pfi vraceni jakoukoli z téchto
Skod, je Ctenafr, ktery material vraci, povinen uhradit knihovné naklady na opravu nebo
uhradit materialy jako pfi ztraté.

Nahrada skod - V pfipadé poskozeni, ztraty nebo zniCeni zapujCené knihy je Ctenar
povinen bezodkladné uvédomit pracovnika knihovny, ktery rozhoduje o zplsobu nahrady.
Ctenaf bud uvede knihu do plvodniho stavu, doda knihovné neporuseny vytisk téhoz
materialu, nebo uhradi cenu za pofizeni nového vytisku.

i} Pristup do knihovny
Zaci pfichazeji do knihovny vchodem u Chobotnice a projdou dvefmi C8, které budou
v dobé oteviraci doby knihovny volné prichozi. Obuti a svrsky si odlozi pfed knihovnou.

Tato vnitfni smérnice nabyva ucinnosti 1. 9. 2015

Mgr. Lucie Greenford Mgr. Zdenék Géc
spravce skolni knihovny feditel Skoly



