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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim stfednim,
vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

1. Pusobnost a zasady smérnice

Tato

smérnice upravuje pravidla provozu S8kolni jidelny a vymezuje povinnosti

stravovaciho zafizeni a povinnosti stravnika.

Zasady smérnice:

musi byt vydana pisemné,

nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,

nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

vznika na dobu neurcitou,

je zavazna pro vSechny stravniky a zaméstnance organizace,

feditel Skoly je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim
této smeérnice nejpozdéji do 15 dnd,

smeérnice musi byt pfistupna véem stravnikim a zaméstnancum.

2. Provoz skolni jidelny

Skolni jidelna je v provozu kazdy pracovni den v dobé od 6,00 h do 14,30 h,
pfipadna vyluka z provozu bude stravnikim v€as oznamena,

obédy pro Zaky a zaméstnance se vydavaji v dobé od 10,45 h do 14,00 h, ato u
vydejniho mista dle vnitfniho rozpisu,

obédy pro cizi stravniky se vydavaji v dobé od 11,00 h do 13,00 h, a to vyhradné
na levém vydejnim misté,

obédy pro odnos (do nadob) se vydavaji v dobé od 10,30 h do 12,00 h, a to
vyhradné na levém vydejnim miste,

cizi stravnici maji povoleny pfistup do jidelny pouze od kina,

cizi stravnici, konzumuijici jidlo v jidelné, k tomu vyuzivaji vyClenény stravovaci
prostor pro cizi stravniky,

vydej do nadob je provadén Casové oddélené od vydeje obédl na talif détskym
stravnikam,

cizi stravnici jsou povinni toto oddéleni dodrzovat a fidit se vydejni dobou.

3. Zajisténi stravovani

3.1.

Prihlaseni stravniku:
a) zaci
— zakonny zastupce vyplni prihlasku ke stravovani a odevzda v kancelafi SJ,
— odevzdanim pfihlasky je zak automaticky pfihlasen od prvniho dne po celou
dobu Skolni dochazky,
— pfihlaseni plati na dny Skolniho vyucovani,
— prvni den obdrzi stravnik zdarma kartu s ¢arovym kddem nebo si zakoupi
Cip (dle volby zakonného zastupce), které pouziva k prokazani naroku na
stravu,
— pfi ztraté &i likvidaci karty (Cipu) je vydan novy €ip, a to za 120,- K¢,
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3.2.

3.3.

— ve dnech, kdy neprobiha vyuka (prazdniny, feditelského volna, ...) jsou
obédy automaticky odhlaseny a dité nema narok na obédy jen v cené
finan¢ni normy (vyhlaska 107/2005 Sb., §4, odst. 2); rodiCe mohou na tyto
dny dité pfihlasit na obédy, ale za plnou cenu.

b) zaméstnanci

— zameéstnanci se prihlasi v kancelafi skolni jidelny,

— obdrzi Cip,

— ve dnech, kdy neprobiha vyuka (prazdniny, feditelského volna, ...) jsou
obédy automaticky odhlaseny, zaméstnanci si mohou na tyto dny obédy
pfihlasit,

— narok na obéd za sniZzenou cenu maji, pokud odpracuji minimalné 3 hodiny
béhem pracovniho dne,

C) cizi stravnici

— cizi stravnici se osobné pfihlasi u pokladny ve Skolni jidelné,

— zakoupi si kartu nebo Cip,

— pfihlaSovani obé&du si provadi kazdy stravnik dle zajmu a potfeby sam.

Vybér stravy
e vybér druhu jidla z denni nabidky se provadi nejpozdéji den pfedem do 13,00 h,
a to jednim z nasledujicich zpusobu:
o pfes objednaci box umistény v prostorach Skoly (pavilon A, B1 a ve
Skolni jidelné),
o on-line pfes internet (na www.zsmltu.cz) — nutné pozadat vedouci
Skolni jidelny o pridéleni prihlaSovacich udajt (jméno a heslo),
o o0sobné u pokladny ve Skolni jidelné.
e vybér jidel pfes objednaci box a on-line je mozny az na mésic pfredem,
e Vv pfipadé objednani stavy on-line pres internet obdrzi stravnici mailem pfehled
o provedené objednavce,
e na pozadani mohou zakonni zastupci zaku obdrzet prehled o odebrani stravy
jejich ditéte za uplynulé obdobi,
e po sdéleni mailové adresy rodigi v kancelafi SJ je jim zasilana informaéni
zprava o pohybu na uctu stravnika.

Odhlaseni obédu:
e odhlaseni obédl se provadi den pfedem nejpozdéji do 13,00 h,
e odhlaseni je mozné na telefonnim Cisle 499 859 967 (na tomto Cisle je umistén i
zadznamnik) nebo on-line prostfednictvim internetu (na www.zsmltu.cz), nebo
mailem na jidelna@zsmltu.cz,
e pfi nahlém onemocnéni je mozné obéd odhlasit do 7,00 h rano, a to vyhradné
jen telefonicky (499 859 967 + zaznamnik),
e za neodhlaSenou nebo neodebranou stravu se neposkytuje vécna ani finanéni
nahrada.
a) Zaci
— vpfipadé nemoci zaka si vprvni den nemoci mohou rodiCe obéd
vyzvednout za sniZzenou cenu (v cené financni normy),

— vdal8i dny nemoci si mohou rodi¢e obé&dy odebirat, ale za plnou cenu
ciziho obéda,

— za plnou cenu budou uctovany i vSechny neodhlaSsené obédy, a to
od druhého dne nepfitomnosti Zaka na Skolnim vyucovani.
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3.4.

b) zaméstnanci

— telefonicky, osobné&, mailem nebo on-line prostfednictvim internetu,

— zaméstnanec je povinen nahlasit nemoc, studijni volno, sluzebni cestu a
dalSi skute€nosti, kdy neni minimalné 3 h na pracovisti — v takovém pfipadé
nema narok na obédy za sniZzenou cenu.

C) cizi stravnici

— odhlaseni obédu Ize telefonicky, osobné& nebo on-line prostfednictvim

internetu.

Platby za stravneé:
e platba za obédy se provadi pfedem,
e odhlasené obédy z pfedchoziho mésice jsou odecteny,
a) Zaci
— stravu lze platit z u¢tu u kterékoliv banky nebo sloZenkou,
— pfi platbé z banky se stravné plati dopfedu (vzdy do 15. dne v mésici na
nasledujici mésic),
— srazku provadi SJ hromadnym pfikazem, nelze tedy inkasovat jednotlivé
platby (doinkasovavat nezaplacené stravné),
— pfi nezaplaceni stravného timto inkasem bude dité vylou¢eno ze stravovani
do zaplaceni stravného,
— pokud dojde k opakovanému neuhrazeni stravného, bude dité trvale
vylou€eno ze stravovani,
— vyuctovani preplatku se provadi priibézné cely Skolni rok,
— pfi platbé slozenkou se stravné plati dopfedu, obédy jsou pfihlaSeny az na
zakladé vypisu Ceské posty,
— odhlasené obédy se projevi na slozence pro Uhradu obédu na nasledujici
mesic,
— celkové vyuctovani preplatku se provadi az pfi ukonceni stravovani (u zaku
9. tfid pfi ukon&eni Skolni dochazky),
b) zaméstnanci
— uhrada se provadi srazkou ze mzdy,
— odhlaSené obédy z minulého mésice jsou odecteny z platby na mésic
nasleduijici,
C) cizi stravnici
— cizi stravnici si stravné hradi hotové, fakturou nebo z uctu,
— hotové platici stravnici provedou uhradu ihned,
— fakturou platici stravnici uhradi fakturu na zakladé smlouvy,
— z UCtu platici stravnici plati pfedem vzdy do 15. dne v mésici na nasledujici
mésic, a to hromadnym inkasem.

4. DalSi podminky stravovani

velikost a kvalita stravy je urCena vnitfnim predpisem, recepturami pro Skolni
stravovani a vlastnimi recepturami,

velikost porci |ze reklamovat u vedouci Skolni jidelny, a to v okamziku, kdy byla
porce pfevzata od vydejniho pultu,

zaci mohou velikost a kvalitu porce reklamovat prostfednictvim dohliZejiciho
pedagogického pracovnika,

na pozdéjSi reklamace nebude bran zfetel,

kvalitu pokrmu Ize reklamovat u vedouci Skolni jidelny, a to v okamziku zjisténi,
pokrm je ur€en k okamzité spotfebée,
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reklamaci je tfeba provést osobné,

v pfipadé opravnéné reklamace ma stravnik narok na nahradni stravu, popfipadé
na vraceni castky za uhradu obéda,

stravnici jsou povinni se vjidelné chovat tiSe, neruSit ostatni hluénym a
nevhodnym chovanim,

opakované nevhodné a drzé chovani muize byt divodem k vylou€eni ze
stravovani,

stravnici jsou povinni nosit s sebou doklad o zaplaceni (kartu, Cip),

v pfipadé zapomenuti tohoto dokladu bude obéd vydan jen na zakladé
,zapomnénky*, kterou stravnici obdrzi u pokladny SJ (bude vydana jen
v nejnutnéjSich pripadech),

vydané jidlo je ur€eno ke konzumaci v jidelné (s vyjimkou vydeje do nadob),
stravnici je neodnaseji z jidelny.

. Organizace dohledu

dohled ve Skolni jidelné zajistuji zaméstnanci pravnické osoby vykonavaijici ¢innost

Skolni jidelny (pedagogicti pracovnici Skoly, pfipadné jini zaméstnanci Skoly),

rozvrh dohledu je vyvésen v jidelné,

dohlizejici pracovnici vydavaji pokyny k zajisténi kazné zaku, hygienickych a

kulturnich stravovacich navyku;

dohlizejici pracovnici zejména:

a) sleduji reakce stravnikl na mnozstvi a kvalitu jidla (teplota, chut, vzhled,
mnozZstvi soli a kofeni, ...), v pfipadé pochybnosti mohou pozadat pracovniky
Skolni jidelny o degustacni porci a pfipominky zapiSou do provozni knihy, ktera
je ktémto ucelim vedena u vedouci Skolni jidelny; velikost porci Ize zjistit
pfevazenim, kazdou soucast jidla zvlast (maso, pfilohy, ...) a vysledek opét
zapsat do provozni knihy,

b) sleduji zpusob vydeje stravy, pfi opakovanych problémech s plynulosti vydeje
stravy upozorni vedeni Skoly, které s vedouci stravovaciho zafizeni projedna
napravu,

c) sleduji dodrZzovani hygienickych pravidel vydavajicim personalem Skolni jidelny
— pracovni plasté a jejich Cistota, pokryvky hlavy, rukavice apod.,

d) dbaji o bezpecnost a ochranu zdravi zakd, je jim hlasen pfipadny uraz nebo
nevolnost,

e) sleduji dodrzovani jidelnicku,

f) sleduji Cistotu vydavaného nadobi, pfiboru, tacd,

g) reguluji osvétleni a vétrani,

h) sleduji odevzdavani nadobi stravniky, ktefi odkladaji celé podnosy (roztfidéni
nadobi, seSkrabavani zbytkl jidel apod. provadi personal Skolni jidelny),

i) posledni dohled po skon&eni provozu zavira okna, vypina osvétleni a zajisti
zvednuti Zidli na stoly

J) zamezuji odnaSeni jidla ze Skolni jidelny Zaky (ovoce, balené potravinové
vyrobky, ...).

bézny uklid zajistuje v jidelné povérena uklizecka,

uklid stold a podlahy znecisténych jidlem béhem provozu zajistuji povéfené

pracovnice Skolni jidelny (popf. dozorujici pracovnik),

vedouci Skolni jidelny vyvéSuje jidelniCek v elektronické podobé na web Skoly

nejméné 14 dnd predem, v tisténé podobé nejméné tyden predem,

stravnikim je vydavan kompletni obéd v€etné masa a pfiloh,

Zaci nesmi byt nuceni ke konzumaci celého vydaného jidla a vraceni k dojidani,
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6. Kontrola ¢innosti pracovnikl stravovaciho zarizeni

e donhlizejici i stravujici se pedagogové vénuji pozornost dodrzovani zakladnich
hygienickych pravidel personalem Skolni jidelny, zejména:

a) zda se u nich neprojevuji pfiznaky onemocnéni,

b) zda chrani suroviny, polotovary a jiné pozivatiny pfed stykem s hmyzem, zviraty
a ptaky nebo s nepovolanymi osobami, skladuji je a zachazeji s nimi tak, aby
nedoslo k naruseni jejich zdravotni nezavadnosti,

c) zda prabézné odstranuji odpadky hygienicky nezavadnym zpusobem,

d) zda udrzuji v Cistoté své pracovisté a pouzivané pracovni nafadi, ochranny
odév a obuv,

e) zda pecuji o télesnou Cistotu, myti rukou,

f) zda nosi pfedepsany pracovni odév (plast, zastéru, rukavice,...) pfi praci a
odkladaji jej i pfi kratkodobém opusténi pracoviste.

7. Zavérecéna ustanoveni

e Kontrolu pInéni ustanoveni této smérnice provadi feditel Skoly.
e O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

Priloha: Aktualni kalkulace ceny obédu
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Priloha
Kalkulace ceny obédu - 2014
Dle skute¢nosti roku 2013
Osobni naklady
HC skuteéné DC skuteéné
2013 2013 Celkem

Pocet porci za rok 72 950 48 746 121 696
Mzdy prac. SJ (véetné odvodui) 921 680 K¢ 530 696 K¢ 1 452 376 K¢
Mzdy ost. pracovniku 267 648 Ké 153 285 K¢& 420 933 Ké
- spravni zaméstnanci 24 480 K¢ 93 955 K¢
- mzdova ucetni skoly 73 440 K& 36 258 K&
- feditel skoly 65 280 K¢ 13 001 K¢
- ekonom Skoly 104 448 K¢& 20 484 K&
Mzdy celkem: 1189 328 K¢ 683 981 K¢ 1 873 309 K¢
16,30 K¢ 14,03 K¢ 15,39 Ké

Osobni naklady/porci:

Uctovano: ‘

Vécna rezie a ostatni naklady
: Naklady/
HC DC Celkem obéd DC

Ostatni material bez DPH 0,50 K¢
- Cistici prostredky, material 31 064 20 757 51 821 0,43 K¢
- DHM, DDHM 0 0 0 0,00 K¢
- pracovni odévy 5591 3736 9 327 0,08 K¢
Energie 3,65 K¢
- teplo, TUV 73 926 54120| 123324 1,01 K¢
- elektrina 119 847 80083 | 199931 1,64 K¢
- voda (30% na $J) 72 744 48608 | 121 353 1,00 Ké
Uéetni odpisy 1,27 K&
- Ucetni odpisy 92 578 61 862 | 154 440 1,27 K¢
Ostatni naklady 0,16 K¢
- odpad 4013 2 681 6 694 0,06 K¢
- internet 855 571 1426 0,01 K¢
- telefon 2508 1676 4183 0,03 K¢
- udrzba SW 0 0 0 0,00 K¢
- bankovni sluzby 1086 726 1812 0,01 K¢
- opravy a udrZovani 1643 1098 2741 0,02 K¢
- vytahy 0 0 0 0,00 K¢
- revize 1693 1131 2824 0,02 K¢
- ostatni naklady (prepocet DPH) 0,16 K¢

Vécné naklady/porci: 5,75 Ké
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